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1 OBIJETIVO E ESCOPO
Esse procedimento estabelece diretrizes para a adequagdo, a utilizagdo, a aquisi¢do, o estoque e 0
fornecimento de Equipamento de Protecdo Individual (EPI) e Uniforme necessarios com a finalidade
de garantir protecdo aos funciondrios e prestadores contra os riscos existentes no ambiente de

trabalho.

2 DEFINICOES

2.1 Estoque Minimo: Manuten¢do de quantidade suficiente para atender no minimo a 20% da
totalidade dos usuarios de um determinado EPI, EPR,EPC e uniforme.

2.2 EPI: Equipamento de Proteg¢3o Individual: E todo dispositivo utilizado para a protecio pessoal do
trabalhador exposto a riscos ambientais e ocupacionais. Ele é recomendado quando as
medidas de prote¢do coletiva, que devem ter preferéncia, ndo forem tecnicamente ou
economicamente vidveis. Sua finalidade é neutralizar ou atenuar o risco de acometimento de
lesdo nos trabalhadores expostos aos riscos ambientais e ocupacionais.

2.3 FICHA DE EPI: E o documento que tem a finalidade de manter o devido registro da entrega do EPI
aos trabalhadores.

2.4 CA - CERTIFICADO DE APROVACAO: E o documento emitido pelo MTE — MINISTERIO DO
TRABALHO E EMPREGO, para cada EPI, com laudos realizados por laboratérios credenciados.

2.5 CIPA - Comissao Interna de Prevengdo a Acidentes do Trabalho.

2.6 EPC — Equipamento de Protegdo Coletiva.

2.7 EPR - Equipamento de Protegdo Respiratdria.
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3 RESPONSABILIDADES

3.1 Responsabilidades dos colaboradores:
e Cumprir as disposi¢des contidas nesse procedimento.
e Usar o EPI fornecido pelo empregador.
e Usar o uniforme fornecido pelo empregador
e Realizar os exames médicos previstos no PCMSO.
e Colaborar com a empresa na aplicagdo dos procedimentos.
e Informar qualquer situagdo de risco no seu ambiente de trabalho, conforme FORM-17080-1BR.
e Usar o EPI necessdrio e adequado ao desenvolvimento de suas atividades conforme as instrucées de

utilizagdo recebidas no FORM 17035-1BR - Ficha de Controle de EPI .
e Conservar, guardar e higienizar adequadamente os EP!I’s, conforme manual de EPI.
- Quando houver negligencia do colaborador sera aplicada san¢des administrativas.

e Inspecionar periodicamente e solicitar a substituicdo dos EPI’s quando apresentarem irregularidades
que comprometam sua eficacia e a seguranca do usuario
Nota:
Se o colaborador chegar ao trabalho sem o EPI e uniforme, ndo poderd acessar o seu posto de trabalho.
Onde sera permitido retornar para sua residéncia para buscar o item obrigatério e poderd retornar ao
trabalho no mesmo dia sendo descontadas o atraso no holerite.
A partir de reincidéncia dentro do periodo de 12 meses do ndo cumprimento deste procedimento serd

aplicada adverténcia por escrito.

3.2 Responsabilidades da lideranga:

e Orientar, fiscalizar e garantir o cumprimento desse procedimento.

e Liberar os colaboradores para participarem dos treinamentos de seguranca.

® Analisar o ndao cumprimento das disposigGes legais e regulamentares sobre seguranca e medicina

do trabalho que poderd acarretar na aplicagdo das penalidades previstas na legislacdo

pertinente.
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e Conservar, guardar e higienizar adequadamente os EPIs e uniforme, conforme manual de EPI.

3.3 Responsabilidade da area de seguranca do trabalho:

e Adquirir EPl adequado ao risco de cada fungdo, conforme FORM 17037-1BR Andlise do uso do EPI
e especificacdo técnica.

¢ Solicitar ao fornecedor de EPI cépia autenticada do “CA — Certificado de Aprovacdo” quando da
aquisicdo desses equipamentos.

e Treinamento do empregado quanto ao uso correto do EPI.

e Substituir os equipamentos inserviveis a finalidade a que se destinam.

e Proporcionar meios para a realizacdo de testes e manutencdo periddica dos EPI’s.

e Fiscalizar o uso do Equipamento de Protecdo Individual.

e Manter fichas de EPI no departamento para fiscalizagéo.

3.4 Visitantes
S6 poderdo adentrar as areas produtivas junto de um funciondrio da Mary Kay e transitar pela faixa

de pedestres.

3.5 Terceiros / Contratados

Os EPI’s deverdo ser estipulados em contrato e adequados ao nivel de risco da atividade.
Deverdo ser fornecidos pelo contratado ou prestador de servigo, conforme legislagdo em vigor.

A Mary Kay ndo poderd emprestar EPI's aos terceiros e contratados, portanto todos devem
trazer seu préprio equipamento. Caso seja uma atividade de risco e o terceiro estiver sem o EPI
apropriado, este deverd assinar o “Termo de Responsabilidade tendo como objetivo a prevengdo
de Acidentes do Trabalho” antes de iniciar as atividades e o responsével pelo contratado deve ser

comunicado para tomar as devidas providéncias.
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4

PROCEDIMENTO

A drea de EHS & PS deve, através do documento do PPRA e avaliagdes pontuais de riscos,
determinar o EP| necessdrio e adequado as fungbes da Mary Kay e fazer cumprir todas as
exigéncias legais e normativas relacionadas a compra, manutengdo de estoque minimo,
fornecimento, capacitagdo e supervisao do uso obrigatdério de EPI, enviando a lideranga do setor
um relatdrio mensal com estes dados.

Com os dados em mdos, a lideranga deverd emitir a solicitacdo de compra quando o
mencionado estoque minimo for atingido ou quando for necessaria a compra de novos EPI's.

Se solicitado por colaborador Mary Kay (efetivos ou temporarios), os técnicos de seguranga
do trabalho fornecerdo ou substituirdo os EPI’s. Caso o colaborador tiver necessidades particulares,
como por exemplo, éculos de protegdo com grau, sapatos ou botas de seguranga, luvas, etc... Os
técnicos de seguranga deverdao preencher o formuldrio de “Solicitagdo de EPI Especial” FORM-
17034-1BR e encaminhar para a lideranga da drea para avaliagdo, aprovagdo e compra do EPI
especifico.

Para colocar em utilizacdo um novo EPI, testes praticos em conjunto com os empregados
deverdo ser registrados no formuldrio “Andlise do Uso de EPI” e informado a lideranca para
aprovagao e compra.

E dever do técnico de seguranga do trabalho analisar o prazo de validade dos EPI’s e dos CA’s
em estoque e em uso, recolher os EPI's e uniformes utilizados e providenciar sua disposicdo final e
registrar a entrega e a devolugdo do EPI na ficha de “Controle de EPI” coletando a assinatura do
colaborador no ato.

A lideranga de EHS & PS apresentard em reunido com a alta gestdo uma avaliacdo das
analises da utilizacao dos EPI’s, considerando entre outros, vida util, desgaste normal ou excessivo,
falhas, defeitos repetitivos, substituicdo de partes, eficicia da protecdo em caso de acidentes,
visando a adequagdo, o aprimoramento e o uso correto dos EPI’s em uso.

E dever dos técnicos de seguranca divulgar 3 Mary Kay e destacar na CIPA, quando um EPI
preveniu ou minimizou lesdes, arquivar as fichas: “Solicitacdo de EPI” e “Controle de EPI” por até 25
anos do desligamento do empregado e manter atualizada a Tabela de EPI.

A necessidade de EPI's foi levantada através de:
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* Programa de Prevencao de Riscos Ambientais (PPRA);
e Experiéncia adquirida via Matriz da Mary Kay;

¢ Laudo Técnico de Condigbes Ambientais do Trabalho (LTCAT).

5  REFERENCIAS E ANEXOS

5.1 Anexos:

5.1.1 Anexo |: FORM 17034-1 BR - Solicitagdo de EPI Especial

5.1.2 Anexo Il: FORM 17035-1 BR - Ficha de Controle de EPI

5.1.3 Anexo lll: FORM 17037-1 BR - Anélise do Uso de EPI

5.1.4 Anexo IV: FORM 17080-1 BR - Andlise Preliminar de Riscos Ocupacionais —
APR

5.2 Referéncias

5.2.1 SOP QMS001-1 BR - PROCESSO DE DOCUMENTAGAO E PROCEDIMENTOS
MARY KAY.

5.2.2 NR 01 - (NORMA REGULAMENTADORA) — ITEM 1.7 - ORDEM DE SERVICOS DE
SEGURANCA.

5.2.3 NR 06 - EQUIPAMENTO DE PROTEGCAO INDIVIDUAL.

5.2.4 NR 09 - PROGRAMA DE PREVENCAO DE RISCOS AMBIENTAIS

5.2.5 PPRA MARY KAY

5.2.6 MANUAL DE EPI MARY KAY
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INFORMAGAO HISTORICA DO DOCUMENTO

Revisdo | Data Inicial Motivo da Causa ou Descricao Responsavel pela
mudanca revisdo alteracdo
001 30/03/2012 | Padronizacdo de Causa Novo SOP Fabio Morais
documentos
002 16/10/2013 | Padronizagdo de Revisdo Revisdo SOP Denise Andrade
documentos
003 01/07/2014 | Padronizagdo de Revisdo Revisdo SOP Denise Andrade e
documentos Margarete Maciel
004 24/09/2015 | Padronizacdo de Revisdo Revisdo SOP Rodrigo Moraes
documentos
Inclusdo da N : Denise Andrade e
005 | 15/03/2017 | “Tabela de EPIs Rivisky T olago pela Vishoe Ana Paula
s Betim - MG .
por Fungao Cavalcanti
006 | 18/01/2019 | Padronizacdo de Revisio Revisio SOP Adriano Souza
documentos
Inclusdo de nota
responsabilidade
007 22/07/2019 | aos colaboradores Revisdo Revisdo SOP Adriano Souza
Exclusdo da tabela
de EPIs
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